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Приложение N 20

к приказу ФНС России

от 25 января 2012 г. N ММВ-7-6/25@

ТРЕБОВАНИЯ

К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ

В РЕГИСТРИРУЮЩИЙ ОРГАН

V. Требования к оформлению Заявления

о государственной регистрации изменений, вносимых

в учредительные документы юридического лица

(форма N Р13001)
5.1. Заявление о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, оформляется в случае внесения в учредительные документы юридического лица изменений, которые приобретают силу для третьих лиц с момента их государственной регистрации.

5.2. Раздел 1 "Сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц" заполняется с учетом следующего:

В разделе "ОГРН" указывается основной государственный регистрационный номер юридического лица.

В разделе "ИНН" указывается идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица.

Раздел "Полное наименование на русском языке" заполняется в соответствии со сведениями о юридическом лице, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц.
5.7. Лист В заявления "Сведения о размере уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда)" заполняется с учетом следующего.

5.7.1. В разделе 1 в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

5.7.2. В разделе 2 "Вид изменения" в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

5.7.3. В разделе 3 "Размер" указывается измененный размер уставного (складочного) капитала (уставного (паевого) фонда) в рублях.

5.7.6. В случае заполнения листа В заявления заполняются также соответственно листы Г, Д, Е заявления.

5.8. Листы Г, Д, Е заявления помимо случая, предусмотренного подпунктом 5.7.6 настоящих Требований, заполняются в случае, если изменения, вносимые в учредительные документы юридического лица (за исключением акционерного общества и общества с ограниченной ответственностью), связаны с внесением сведений о новом участнике (участниках), прекращением участия в этом юридическом лице, изменением сведений об участнике (участниках) этого юридического лица (за исключением изменения сведений о паспортных данных (данных паспорта гражданина Российской Федерации или случаев выдачи паспорта гражданина Российской Федерации в связи с приобретением лицом без гражданства или иностранным гражданином гражданства Российской Федерации) и сведений о месте жительства учредителей (участников) юридического лица - физических лиц).

5.9. Лист Г заявления "Сведения об участнике - российском юридическом лице" заполняется в случае, если вносимые в учредительные документы юридического лица изменения касаются сведений об участнике - российском юридическом лице. В отношении каждого такого участника заполняется отдельный лист Г заявления.

5.9.1. В разделе 1 "Причина внесения сведений" в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

Если проставлено значение 1, заполняются разделы 3 и 4.

Если проставлено значение 2, заполняется раздел 2.

Если проставлено значение 3, заполняется раздел 2, а также раздел 4 (в случае, если изменяется доля участника в уставном (складочном) капитале, уставном (паевом) фонде).

5.9.2. Раздел 2 "Сведения об участнике, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц" заполняется в соответствии со сведениями Единого государственного реестра юридических лиц.

5.9.4. Раздел 4 "Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде)" заполняется с учетом следующего:

В пункте 4.1 указывается номинальная стоимость доли в рублях.

Пункт 4.2 заполняется в отношении обществ с ограниченной ответственностью. При этом заполняется один из показателей - либо подпункт 4.2.1, либо подпункт 4.2.2, либо подпункт 4.2.3.

5.10. Лист Д заявления "Сведения об участнике - иностранном юридическом лице" заполняется если вносимые в учредительные документы юридического лица изменения касаются сведений об участнике - иностранном юридическом лице. В отношении каждого такого участника заполняется отдельный лист Д заявления.

5.10.1. В разделе 1 "Причина внесения сведений" в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

Если проставлено значение 1, заполняются разделы 3 и 4.

Если проставлено значение 2, заполняется раздел 2.

Если проставлено значение 3, заполняется раздел 2, а также раздел 4 (в случае, если изменяется доля участника в уставном (складочном) капитале, уставном (паевом) фонде).

5.10.2. Раздел 2 "Сведения об участнике, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц" заполняется в соответствии со сведениями Единого государственного реестра юридических лиц.

5.10.4. Раздел 4 "Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде)" заполняется с учетом следующего:

В пункте 4.1 указывается номинальная стоимость доли в рублях.

Пункт 4.2 заполняется в отношении обществ с ограниченной ответственностью. При этом заполняется один из показателей - либо подпункт 4.2.1, либо подпункт 4.2.2, либо подпункт 4.2.3.

5.11. Лист Е заявления "Сведения об участнике - физическом лице" заполняется если вносимые в учредительные документы юридического лица изменения касаются сведений об участнике - гражданине Российской Федерации, иностранном гражданине или лице без гражданства. В отношении каждого такого участника заполняется отдельный лист Е заявления.

5.11.1. В разделе 1 "Причина внесения сведений" в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

Если проставлено значение 1, заполняются разделы 3 и 4.

Если проставлено значение 2, заполняется раздел 2.

Если проставлено значение 3, заполняется раздел 2, а также раздел 4 (в случае, если изменяется доля участника в уставном (складочном) капитале, уставном (паевом) фонде).
5.11.2. Раздел 2 "Сведения об участнике, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц" заполняется в соответствии со сведениями Единого государственного реестра юридических лиц.

5.11.4. Раздел 4 "Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде)" заполняется с учетом следующего:

В пункте 4.1 указывается номинальная стоимость доли в рублях.

Пункт 4.2 заполняется в отношении обществ с ограниченной ответственностью. При этом заполняется один из показателей - либо подпункт 4.2.1, либо подпункт 4.2.2, либо подпункт 4.2.3.

5.17. Лист М заявления "Сведения о заявителе" заполняется в отношении физического лица, выступающего заявителем.

5.17.1. В разделе 1 "Заявителем является" в поле, состоящем из одного знакоместа, проставляется соответствующее цифровое значение.

5.17.3. Раздел 3 "Сведения о заявителе" заполняется с учетом следующего

В разделе "Фамилия, имя, отчество физического лица" показатели "Фамилия", "Имя", "Отчество" заполняются на русском языке. При этом показатель "Отчество" заполняется при наличии.

В разделе "ИНН" указывается идентификационный номер налогоплательщика - физического лица. Раздел заполняется при наличии у физического лица идентификационного номера налогоплательщика, то есть в случае, если физическое лицо ранее обращалось в налоговый орган с заявлением о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации и им было получено свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

В разделе "Сведения о рождении" указываются дата и место рождения физического лица.

Раздел "Данные документа, удостоверяющего личность" заполняется с учетом следующего.

В пункте 3.4.1 указывается код вида документа, удостоверяющего личность, в соответствии с приложением 3 к настоящим Требованиям.

Пункты 3.4.2 – 3.4.5 заполняются в соответствии с документом, удостоверяющим личность физического лица.

Раздел "Адрес места жительства" заполняется с учетом следующего.

В пункте 3.5 указываются сведения об адресе места жительства в Российской Федерации. При отсутствии места жительства в Российской Федерации и наличии адреса места пребывания в Российской Федерации указывается последнее.

Подпункты 3.5.1.1 - 3.5.1.9 заполняются с учетом следующего:

В пункте 3.5.1.1 показатель заполняется обязательно.

В пункте 3.5.1.2 показатель заполняется обязательно в соответствии с приложением 1 к настоящим Требованиям.

В пунктах 3.5.1.3 - 3.5.1.9 показатели заполняются при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом указывается тип адресного объекта, во втором - соответственно наименование или номер адресного объекта.

В пунктах 3.5.1.3 - 3.5.1.6 тип адресного объекта указывается с использованием сокращения в соответствии с приложением 2 к настоящим Требованиям.

В пунктах 3.5.1.7 - 3.5.1.9 тип адресного объекта указывается полностью.

При указании элементов адреса (места нахождения) для Москва, Санкт-Петербург, Севастополь подпункты 3.5.1.3 - 3.5.1.5 не заполняются.

Пункт 3.5.2 заполняется в отношении гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами территории Российской Федерации и не имеющего постоянного места жительства в Российской Федерации, а также иностранного гражданина или лица без гражданства, постоянно проживающего за пределами территории Российской Федерации.

В подпункте 3.5.2.1 указывается цифровой код страны по Общероссийскому классификатору стран мира ОК-025-2001.

В подпункте 3.5.2.2 указывается адрес места жительства в стране места жительства.

Пункт 3.6 заполняется с учетом положений абзаца четвертого подпункта 2.20.4 настоящих Требований.

5.17.4. Раздел 4 заполняется с учетом положений пункта 2.20.5 настоящих Требований.

5.17.5. Раздел 5 "Сведения о лице, засвидетельствовавшем подлинность подписи заявителя в нотариальном порядке" заполняется с учетом положений пункта 2.20.6 настоящих Требований.
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